PULAWSKI OSRODEK KULTURY

NNR NEF I AAT
DOM CHEMIKA

olskiego 4
S 1. ¢ “Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
P 716-000-50-33 Reg. 001099153

Nazwa i adres jednostki oglaszajgcej nabdr: Pulawski Osrodek Kultury ” Dom Chemika”
ul. Wojska Polskiego 4, 24-100 Pulawy.

Okreslenie stanowiska: KASJER/KASJERKA W DZIALE KSIEGOWOSCI, 1/2 etatu, praca
biurowa z wykorzystaniem komputera, w systemie zmianowym, Iacznie z pracg w godzinach
nocnych.

Okreslenie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

obstuga kasy fiskalnej i kasy biletowej,

obstuga terminala platniczego,

obstuga programu do sprzedazy biletow,

wystawianie faktur,

sporzadzanie dziennych i miesigcznych raportow kasowych,
sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z obrotem kasowym.

Okreslenie wymagari zwigzanych ze stanowiskiem:

wyksztalcenie wyzsze preferowane ekonomiczne lub administracyjne,

do$wiadczenie w pracy na stanowisku kasjera,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera, obstugi kasy fiskalne;j i terminala ptatniczego,

niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

rzetelno$é, systematycznosé, dobra organizacja pracy, umiejgtnos¢ pracy pod presjg czasu,
dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢.

Wymagane dokumenty:

eV,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu lub o§wiadczenie o znajomosci obstugi kasy fiskalnej,

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu lub o§wiadczenie o znajomosci obstugi komputera,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie oraz ze nie toczy si¢ przeciwko

kandydatowi postepowanie karne,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,



e os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na ww. stanowisku,
» os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru (zalgcznik

nr 1 do ogloszenia o naborze).

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone wlasnorg¢cznym podpisem kandydata.

Informujemy, ze po analizie formalnej dokumentéw aplikacyjnych, kandydaci spetniajagcy wymagania
formalne zostang zaproszeni do dalszego etapu rekrutacji, tj. rozmowy kwalifikacyjnej. Drugi etap
rekrutacji odbedzie si¢ 16 kwietnia 2019 r. o godzinie spotkania kandydaci speiniajacy wymagania

formalne, zostang poinformowani telefonicznie.

Okreslenie terminu, formy i miejsca sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w formie papierowej w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
KASJER/KA W DZIALE KSIEGOWOSCI w terminie do 15 kwietnia 2019 r. do godziny 10.00
do sekretariatu (p. 20, czynny w godzinach od 8.00 do 15.00) Pulawskiego Osrodka Kultury

»Dom Chemika”, ul. Wojska Polskiego 4, 24-100 Pulawy, osobiscie lub listownie (liczy si¢ data
wplywu dokumentéw do Osrodka).

Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci, ktérzy nie spelniag wymagan
formalnych nie beda o tym powiadamiani. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej https://pokdchpulawy.bip.lubelskie.pl oraz na tablicy ogloszen

Pulawskiego Osrodka Kultury ,,Dom Chemika” w Putawach.

PULAWSKI OSRODEK KULTURY
"DOM CHEMIKA"
0 Putawy, ul. Woj Polskiego 4
cl. 81 887-96-01 do 604
... Tel./fax 81 886-48-61
NIP 716-000-50-38 Reg. 001099158




Zalacznik nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA REKRUTACIJI

Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 .

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 . Nr 119, str. 1) —zwanym dalej RODO informuje, iz:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Putawskiego O$rodka Kultury "Dom Chemika",
ul. Wojska Polskiego 4, 24-100 Putawy;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Pufawskim Osrodku Kultury mozliwy jest na adres e-mail:
iod@domchemika.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgeda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji w ramach niniejszego
naboru oraz p6zniejszej archiwizacji dokumentéw na podstawie;

V' na podstawie Kodeksu Pracy, w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w ramach realizacji obowigzku prawnego
ciazacego na administratorze;

v na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie w jakim
podanie danych jest dobrowolne. Dobrowolne podanie w skladanej ofercie wszelkich danych niewymaganych
w opublikowanym ogloszeniu o naborze jest traktowane jak wyrazenie zgody na ich przetwarzanie.
W odniesieniu do takich informacji przyétuguje Pani/Panu prawo cofnigcia zgody na ich przetwarzanie.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane zewngtrznym odbiorcom
i podmiotom przetwarzajacym;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:
v przez okres 12 miesigcy od dnia zakonczenia procedury naboru;

viow przypadku danych podanych dobrowolnie do czasu wycofania zgody, lecz nie diuzej niz przez okres
wskazany powyzej.

v ow przypadku niezakwalifikowania Pani/Pana do kolejnych etapéw oraz niewskazania Pani/Pana kandydatury
w protokole naboru ztozona oferta moze by¢ odebrana przez Pania/Pana osobiscie w terminie miesiaca od dnia
ogtoszenia wyniku naboru. Po ww. terminie oferta zostanie zniszczona;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do wziecia udziatu w naborze.

Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z trescia klauzuli i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w procesie rekrutacji.

(data i podpis kandydata do pracy)



